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CURSO TECNICO

CONTABILIDADE E GESTAO 102, 112, 122 e 132 classes

- Apresentacédo do Curso

O Técnico de Contabilidade e Gestdo € uma pessoa apta para
desempenhar fungdes na area da contabilidade e nos departamentos de
gestdo da empresa. Como tal, deve saber desempenhar com
competéncia, zelo e honestidade tarefas contabilisticas e actividades no
ambito dos departamentos do planeamento, direccdo, e organizacdo
empresariais.

Para ingresso o aluno deve ter concluido a 92 classe ou equivalente.

Referéncias Curriculares

Componente Sociocultural

e Portugués

¢ Inglés ou Francés

e Formacao de Atitudes Integradoras
e Educacéo Fisica

Componente Cientifica

o Matemética

e Direito

e Economia

e Sociologia

¢ Informatica Aplicada a Contabilidade e Gestao

Componente Técnica, Tecnoldgica e Pratica
o Contabilidade Financeira

¢ Contabilidade Analitica

e Técnicas de Calculo e Estatistica

e Organizagdo e Gestdo Empresarial

e Documentacéo e Legislagdo Comercial

e Documentacéo e Legislacdo Fiscal

e Analises Econémica e Financeira

e Projecto Tecnologico

e Estagio Curricular Supervisionado Entre em
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Competéncias e Principais Actividades Profissionais

e Referencial de emprego — Area funcional, Actividades, Local de exercicio das actividades;

e Referencial das competéncias Mobilizaveis — Saberes-fazer técnicos, Saberes tedricos de base,
Saberes-fazer sociais e relacionais;

o Referencial de profissdo — Especificidades do mercado de trabalho (certificados de Aptid&@o Profissional,
autorizacdo especificas para o exercicio da profissao, regulamentacédo do exercicio das profissées ou
das actividades).

Saidas Profissionais

e Preencher documentacdo de natureza comercial;

e Preencher declarac@es de caracter fiscal,

e Classificar, registar, analisar e avaliar documentacéo contabilistica;

e Arquivar documentacao de indole contabilistica e administrativa;

o Elaborar e interpretar e analisar pecas contabilisticas fundamentais, nomeadamente Inventérios,
Balancetes, Balancos, Demonstracdes de Resultados, Demonstragfes de Origem de Aplicacdo de
Fundos e Relatérios de Gestéo;

e Analisar fluxos de caixa, prazos de recebimentos e pagamentos;
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